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Instructions : modification du profil de l'utilisateur et du profil standard 
 

Condition préalable : 
 Vous avez plusieurs profils d'utilisateur, c'est-à-dire que votre compte d'utilisateur a accès à plusieurs entreprises. 

1a En-tête : 
 L'en-tête contient toujours le profil 

d'utilisateur par défaut (flèche), auquel il est 
automatiquement lié à chaque fois qu'il se 
connecte. 

En cliquant sur ce bouton, vous accédez à l'écran 
de sélection des profils. 

 

 

1b Page d’accueil : 
La sélection du profil est également accessible à 
partir de la page d'accueil en cliquant sur le lien 
Changer de profil d’entreprise situé à droite sous 
Entreprise (flèche 2). 
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2 Lorsque vous sélectionnez des profils, une vue 
d'ensemble de tous les profils d'utilisateurs de 
votre compte s'affiche avec leurs rôles d'accès. 
Vous pouvez également voir avec quel profil 
d'utilisateur vous travaillez actuellement (flèche 1). 
 

 Cliquez sur le nom de l’entreprise pour 
activer le profil d'utilisateur souhaité afin de 
pouvoir travailler avec lui. 

 Les profils en gris et marqués "en attente" 
(flèche 2) sont des demandes d'accès en 
attente. 
 

Modifier le profil par défaut 

 Le profil marqué en gris « par Défaut » est 
le profil standard (flèche 3), qui est 
automatiquement activé après chaque 
connexion. 

Vous pouvez modifier le profil par défaut en 
cliquant sur le lien bleu Définir comme défaut 
(flèche 4).  

 


