Confédération suisse
Confederazione Svizzera Office fédéral de la santé publique OFSP

Confederaziun svizra Organe commun de notification des produits chimiques

o Schweizerische Eidgenossenschaft Département fédéral de l'intérieur DFI

Instructions : administration des utilisateurs par les utilisateurs principaux
Généralités :
En tant qu'utilisateur principal du registre des produits chimiques (RPC), vous gérez :

o tous les comptes et sous-comptes des principaux utilisateurs de I'entreprise.
o Vous étes également responsable de la gestion générale (des données) de votre entreprise (apergu, suivi, vérification et contréle).

NS
ii'f— Un utilisateur principal n'a pas automatiquement accés a toutes les informations confidentielles de I'entreprise (voir Paternité, Partager et remplacer
des informations confidentielles par le principe de la paternité).

Gestion de 'accés

Les sous-utilisateurs internes et externes qui demandent I'accés a votre entreprise peuvent étre autorisés indépendamment des utilisateurs principaux déja
autorisés de I'entreprise. Les nouveaux utilisateurs principaux sont autorisés par I'organe commun de notification des produits chimiques (pour plus
d'informations: Ouverture d'un compte, y compris demande d'accés a une entreprise communiquante).

e Vous trouverez ci-dessous la procédure a suivre pour autoriser un nouveau sous-utilisateur dans votre entreprise et pour gérer I'acces de tous les
comptes d'utilisateurs :


https://www.anmeldestelle.admin.ch/fr/paternite
https://www.anmeldestelle.admin.ch/fr/partager-et-remplacer-des-informations-confidentielles-par-le-principe-de-la-paternite
https://www.anmeldestelle.admin.ch/fr/partager-et-remplacer-des-informations-confidentielles-par-le-principe-de-la-paternite
https://www.anmeldestelle.admin.ch/fr/ouverture-dun-compte-y-compris-demande-dacces-a-une-entreprise-communiquante
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Condition préalable :
L'utilisateur s'est connecté au RPC en tant qu'utilisateur principal de I'entreprise.

1 | Si votre entreprise a une demande d’accés en
attente, un message orange (fléche) apparait sur la
page d'accueil.

e Cliquez sur lI'un des deux liens. Vous
accéderez ainsi directement a I'administration
des utilisateurs de votre entreprise, ou vous
pourrez modifier vos demandes d'acces.

Informations:
e En utilisant le lien Modifier les données de

I'entreprise sous Entreprise, vous pouvez
accéder a tout moment aux comptes
d'utilisateurs de votre entreprise et a d'autres
rubriques (méme sans demande d'accés
active).
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Gestion des demandes d'acces : B C-001183 Testfirma Titanic
* Naviguez vers les demandes en attente dans Personne juridique
la section Utilisateurs (fleche 1).
Il est possible d'accepter ou de rejeter une Nern Testinma Titanic
Adresse  Stationsstrasse 15
demande ouverte. 2057 Lsberl
e Avant d'accepter une demande d'acceés, vous 1 o -
pouvez modifier/corriger le type d'utilisateur en /
cliquant sur l'icéne crayon (fleche 2).
Nom elAM 1D Téléphone E-mail Type d'utilisateur
Modifier le type d'utilisateur avant d'accepter la samantha ch Doninelli Uilssteur prindpa _
< GENURAUTO SAin liguidazione 2938325 098760 test.rpc bag+HE@gmail.com fo 2 [ ]
demande d'acces strada dala Berta 8, 6822 Arogno (TI), Svizzera Outil de communication groupée (MMT)
hd C“quez sur IllCéne du Crayon (ﬂéChe 2) l:?TZ&tjllzL 2992322 0797101412  rpctestuser+wulhb@gmail.com Utilisateur principal  ([# [ ]
e Sélectionnez le nouveau type d'utilisateur et 3000 Bem (88, zzere
CllqueZ Sur Enregistrer. I::zfﬁ::"ti:l:\e: 3280495 245534 test.rpcbag+ANUB@gmail.com Sous-utilisateur externe Df eAc(epter ‘ ‘ °Re}eter
Stationsstrasse 15, 3097 Liebefeld, Svizzera
Info : Seul le type d'utilisateur peut étre modifié
entre les sous-utilisateurs internes et externes.
Le type d'utilisateur peut également étre modifié
ultérieurement, aprés l'acceptation de la demande
d'acces.
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Accepter ou rejeter la demande d'accés A C-001183 Testfirma Titanic
¢ Cliquez sur Accepter ou Refuser a cote dela | personne juridique
demande concernée (en jaune).
e En cas de refus, celui-ci doit étre motivé. Celle- Nom  TestirmaTitanic
. . . Adresse  Stationsstrasse 15

ci sera envoyée au demandeur par courrier 3097 Liseted

électronique. o -
Note sur la visibilité du téléphone et du courrier
électroniq ue Nom elAM D Téléphone E-mail Type d'utilisateur
Les données confidentielles de I'utilisateur (numéro samanth o e o e Ulissteur prindipa _

I P4 H 7Y 7 st rpeag+HE @gmail.com util de communication groupée | L
de téléphone et e-mail) ne peuvent étre consultées o e sreupee
par I'utilisateur principal que si le demandeur I'a e - g a R .
autorisé lors de sa demande d'accés. (marqué en 3000 2ern (69, iz
bleU) I::zfﬁ::"ti:l:\e: 3280495 245534 test.rpcbag+ANUB@gmail.com Sous-utilisateur externe Df ‘ @ Accepter ‘ ‘ © Rejeter

Stationsstrasse 15, 3097 Liebefeld, Svizzera
Révoquer I'aCCés é I'entreprise pour Ies ;:;p‘f::nweher 3244767 0799174133 rpe testuser+1 @gmail. com Hauptbenutzer [ E
Beispielstrasse 2, 3000 Bern (BE), Schweiz

utilisateurs déja autorisés :
e Sélectionnez Il'utilisateur a supprimer dans la
liste.
e Cliquez sur le panier (encadré rouge) a
gauche pour cet utilisateur.
e Cliquez sur Confirmer pour révoquer les droits
d'accés et supprimer définitivement I'utilisateur.
Si un utilisateur a été supprimé avec succes, il ne
pourra plus accéder au profil de I'entreprise et aux
données correspondantes stockées dans le RPC a
partir de maintenant
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Modifier les données personnelles de l'utilisateur :
Seul le propriétaire du compte d'utilisateur peut modifier ses données d'utilisateur, telles que I'adresse électronique, le numéro de téléphone, le

prénom, le nom de famille, le mot de passe, I'authentification a deux facteurs, etc. De plus amples informations sont disponibles ici : CH-
Login/AGOV: Modifications du compte d'utilisateur



https://www.anmeldestelle.admin.ch/fr/ch-login-modifications-du-compte-dutilisateur
https://www.anmeldestelle.admin.ch/fr/ch-login-modifications-du-compte-dutilisateur

