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Dossier électronique : instructions pour déposer une demande d’autorisation AN en ligne 
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Une demande d’autorisation provisoire AN pour un produit biocide peut être déposée uniquement si le produit en question contient au moins une 
substance active dont l’inscription dans la liste de l'annexe 1 ou 2 de l’ordonnance sur les produits biocides (OPBio ; RS 813.12) est encore en cours 
d’examen. 

Cliquez ici pour de plus amples informations concernant les autorisations AN

Cliquez ici pour consulter la « Liste des substances actives biocides »

Si le produit biocide ne contient que des substances actives de la liste de l’annexe 1 ou annexe 2 de l’ordonnance sur les produits biocides, le titulaire de 
l’autorisation doit déposer une demande selon la procédure européenne harmonisée de l’UE. La réglementation transitoire suivante s'applique pour les 
produits biocides commercialisés sur le marché suisse sur la base d'une autorisation provisoire.

Pour pouvoir déposer une demande en ligne, vous avez au préalable besoin d’un accès au registre des produits chimiques(RPC). Pour ce faire, suivez les 
instructions pour ouvrir un compte utilisateur.

Rendez-vous sur la page : www.rpc.admin.ch

https://www.anmeldestelle.admin.ch/chem/fr/home/themen/pflicht-hersteller/zulassung-biozidprodukte/uebergangszulassung/zulassung-zn.html
https://www.anmeldestelle.admin.ch/chem/fr/home/themen/pflicht-hersteller/zulassung-biozidprodukte/biozide-wirkstoffe.html
https://www.anmeldestelle.admin.ch/chem/fr/home/themen/pflicht-hersteller/chemikalienregister-rpc/neue-seite-benutzerkonten.html
http://www.rpc.admin.ch/
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Bleu ………………………………………………………………………………………………………………..... Information
Rouge…………………………………………………………………………………………………..…………... Interaction
Jaune………………………………………………………………………………………………………………… Aide

Codes couleurs

« En cours de traitement » - Modification/ajout de données possibles uniquement de la part 
de l’entreprise

« Examen en cours » - Dossier électronique envoyé - L'entreprise peut uniquement ajouter 
des documents manquants

« Qualifié » - Produit autorisé - L’entreprise ne peut modifier que les éléments qui ont été 
annoncés au préalable. Informations complémentaires concernant une modification des 
autorisations existantes AN

Aperçu des différents statuts
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Le Registre des produits chimiques (RPC)
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Cliquer ici pour déposer en ligne une demande d’autorisation AN
pour un produit biocide 

Nom de l’utilisateur 

Choix de la langue 
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Données de l’entreprise / contact
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Confirmation des données insérées en cliquant sur 
« Enregistrer » : le système génère le numéro CPID (Chemical 
Product IDentificator).

Menu

Un clic sur « Ajouter » ouvre une nouvelle fenêtre :
Page 5 - Saisir un contact
Page 6 - Ajouter un contact
Page 7 - Fabricant chimique
De cette manière, les informations de contact peuvent ainsi être 
ajoutées, et les informations sur le fabricant chimique modifiées.

Le symbole de la roue dentée indique que la demande est 
« en cours de traitement » : toutes les données peuvent être 
saisies ou modifiées par l’entreprise 

Choix de la langue de la décision - la décision d’autorisation est établie dans la langue sélectionnée.

Le communiquant est automatiquement 
ajouté
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Données de l’entreprise / contact – Saisir un contact
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Personne de contact en cas de questions
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Données de l’entreprise / contact – Ajouter un contact
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Données de l’entreprise / contact – Fabricant chimique 
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Dans le champ de recherche, rechercher une entreprise enregistrée dans 
le système.
Dans certains cas exceptionnels, l’option « Ajouter » permet d’enregistrer 
une entreprise manquante.

Saisir le terme de recherche et confirmer en appuyant sur la touche Entrée. Utiliser *xxx pour rechercher des portions de termes.

La liste des entreprises pouvant correspondre s’affiche. Sélectionner l’entrée souhaitée au moyen d’un clic, puis confirmer en cliquant sur « Sauvegarder ».
L’entrée s’affiche maintenant dans la rubrique « Fabricant chimique ».

Important : il est possible de saisir plusieurs fabricants.
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Identification du produit 
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Le numéro CPID et la désignation principale sont ajoutés aux données après 
la sauvegarde. Préciser le numéro CPID pour toute correspondance 
concernant le produit biocide. 

Nom du produit biocide

Seules les autorités peuvent 
attribuer et gérer les numéros 
d'autorisation.

Les données d’identification du produit utilisées en interne peuvent 
être saisies ici. 
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Identification du produit – Numéro EAN / N° d’article / Clé primaire
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Caractéristiques
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Indiquer l’état physique du produit. 

Toujour choisir l’option « Communication normale ». Même s'il s'agit de facto d’un « Kit » !

Autorisation AN ou autorisation pour des mêmes produits AN/AC
ou autorisation de commerce parallèle AN

Préciser la ou les catégorie(s)

https://www.anmeldestelle.admin.ch/chem/fr/home/themen/pflicht-hersteller/zulassung-biozidprodukte/uebergangszulassung/zulassung-zn.html
https://www.anmeldestelle.admin.ch/chem/fr/home/themen/pflicht-hersteller/zulassung-biozidprodukte/uebergangszulassung/zulassung-gleicher-produkte.html
https://www.anmeldestelle.admin.ch/chem/fr/home/themen/pflicht-hersteller/zulassung-biozidprodukte/uebergangszulassung/zulassung-parallelhandel-zn.html
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Composition – Aperçu des composants 
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En cliquant sur « Ajouter », vous ouvrez une nouvelle fenêtre (pp. 12 – 15) et 
pouvez ainsi ajouter les composants.

Récapitulatif de tous les composants déjà saisis. Les rubriques « B » et « D » indiquent si le composant a été marqué 
comme « déclaré » ou constitue une substance active biocide (B).

Un clic sur les composants déjà saisis permet de les modifier ou de les supprimer.

Important :
il est obligatoire d’indiquer la composition complète (100%). L’utilisation de domaines n'est pas tolérée.
Les substances actives biocides doivent toujours être marquées comme « déclarées ».

Sert à apporter des précisions concernant la composition. 
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Composition – Recherche de composants
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Les résultats de recherche s’affichent sous forme de liste.

Cliquer sur le composant souhaité ; celui-ci s’ouvre automatiquement 
dans une nouvelle fenêtre (page 13 - Ajouter des composants) 
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Composition – Ajouter des composants

13

Rubriques pour la saisie des données du 
composant sélectionné.

Choisir la fonction du composant.
Si aucune des fonctions proposées ne correspond,
sélectionner l’option « Composition normale ». 

L’ensemble des substances actives biocides ainsi 
que les substances présentant un danger dans le 
produit final sont soumises à déclaration.

Important : au moins un composant doit être marqué comme « substance active biocide ».
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Composition – Teneur des composants
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Pour les demandes d’autorisation AN, l’opérateur 
doit généralement être « = », étant donné que la 
composition doit être saisie à 100 %.

Saisir la teneur (concentration) et choisir par 
défaut « g/ 100 g » comme unité (pourcentage).

Utiliser le point séparateur comme décimal, 
p. ex. : « 4.339 ».
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Composition – Classification SGH des composants
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Procédure analogue à celle détaillée à :
la page 4 (Données de l’entreprise / contact) et
la page 7 (Fabricant chimique).

Important : il ne faut indiquer le fabricant et/ou le 
fournisseur de la substance active que pour les 
substances actives biocides. Pour tous les autres 
composants, ces informations ne doivent pas être 
mentionnées. 

Sélectionner la catégorie de danger pour les 
composants conformément à la classification 
définie dans le règlement CLP - CE n°1272/2008.

Procédure analogue à celle détaillée à la page 16 
(Classification SGH)

Une fois l’ensemble des données saisies, valider en cliquant sur 
« Sauvegarder ». 

https://echa.europa.eu/fr/regulations/clp/understanding-clp
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Classification SGH
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Sélectionner ce champ si le produit n’est pas classifié. 

Les entrées peuvent être retirées de la 
liste ; il suffit de les déplacer à nouveau 
vers la gauche à l'aide de la flèche.

Marquer la ou les catégorie(s) de danger et les 
ajouter à l'aide de la flèche ou en les glissant 
et les déposant directement vers la droite.

Répéter ce processus si plusieurs catégories 
s’appliquent. 

Les phrases de danger correspondantes 
s’affichent. Supprimer de la liste les éléments 
qui ne correspondent pas.
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Classification SGH – Phrases H et phrases P
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Rubriques pour la saisie des données en lien avec la classification SGH. Sélectionner les phrases H et les phrases P de manière analogue aux catégories de danger (page 16 - Classification 
SGH). Veuillez prêter attention au cas particulier « Phrases H avec espaces réservés » (page 18 - Cas particulier : phrases H avec espaces réservés).

Important : pour les produits biocides, les phrases P font l’objet d’un auto-contrôle du futur titulaire de l’autorisation. Celui-ci est responsable de l'exactitude des données saisies, qui ne 
sont pas contrôlées par les autorités. 
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Classification SGH – Cas particulier : phrases H avec espaces réservés
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Les phrases H avec espaces réservés sont symbolisées par un «❗» rouge. En cliquant sur ce symbole, il est possible de compléter la phrase en 
conséquence. Une fois la phrase de danger adaptée, un «✔» vert s’affiche ; pour effectuer d’autres corrections, cliquer une nouvelle fois sur ce 
symbole.

Important : le texte manquant doit être complété dans toutes les langues demandées.
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Étiquetage SGH – Pictogrammes de danger
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Dans la rubrique « Pictogrammes de danger », sélectionner le pictogramme souhaité ainsi que la 
mention d’avertissement correspondante.

Si aucune mention d’avertissement ou aucun pictogramme ne sont nécessaires, sélectionner 
« Aucune mention d’avertissement » ou « Aucun pictogramme de danger ».
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Usages prévus
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Choisir les points applicables pour la ou les catégorie(s) de produits biocides.
Les choix proposés dans la colonne de droite peuvent varier en fonction des options 
cochées.

Sélectionner l’usage prévu ou les 
usages prévus.
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Documents
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Cliquer sur « Ajouter » afin de choisir des fichiers parmi vos documents personnels. Sélectionner le document souhaité 
et l’ajouter en cliquant sur « Ouvrir ». La plupart des formats courants comme Word, Excel et PDF sont acceptés. En 
alternative, les fichiers peuvent être téléchargés en les faisant glisser-déposer sur le bouton "Ajouter".

Sous « Actions », les documents téléchargés peuvent être supprimés. Un clic permet de renommer les documents, d’indiquer leur type ou de régler le 
niveau d’accès.

Documents nécessaires pour une demande d’autorisation AN :

Dernière page imprimée et signée de la pièce justificative (page 27 - Pièce justificative)
Projet d’étiquette (comprenant allégations d’efficacité et mode d’emploi)
Fiche de données de sécurité du produit
Si applicable : preuves de l'efficacité (désinfectants et produits de protection du bois)
Éventuellement : documents justificatifs pour l’étiquetage du produit
Le formulaire « Données supplémentaires à la demande électronique d'autorisation AN » dûment rempli
Le modèle de fichier Excel avec indication du fournisseur figurant dans la liste visée à l’art. 95 (obligation de preuve conformément à 

l’art. 62d OPBio).

Important : choisir des noms de fichier explicites ! Par exemple : « FDS_D », « Étude_EN1650 », « Étiquette_recto » 

https://www.anmeldestelle.admin.ch/dam/chem/fr/dokumente/weitere-angaben-elektronischen-gesuch-zn-biozidprodukt.rtf.download.rtf/Weitere_Angaben_elektronischen_Gesuch_ZN_FR.rtf
https://www.anmeldestelle.admin.ch/dam/chem/fr/dokumente/template-declaration-file.xlsm.download.xlsm/Template_Declaration_File_FR.xlsm
https://www.anmeldestelle.admin.ch/chem/fr/home/themen/pflicht-hersteller/zulassung-biozidprodukte/biozide-wirkstoffe/nachweispflicht-art-62d.html
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Remarques
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Ajouter des informations complémentaires concernant le produit biocide en lien avec la demande d’autorisation AN. 
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Sommaire
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Le sommaire présente un récapitulatif clair de toutes les données saisies. 
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Corrections

24

Un clic sur le bouton « Sommaire » permet d’afficher les erreurs de validation et les avertissements.

Afin de les corriger, cliquer sur la notification correspondante ou utiliser le menu pour se rendre sous la rubrique 
correspondante. 
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Soumettre - Envoyer

25
Important : une fois l’envoi effectué, il est uniquement possible de « livrer des documents ultérieurement » (page 27). Toutes les autres sections sont en lecture seule, et les 
saisies ne peuvent plus être modifiées.

Après avoir saisi toutes les données nécessaires et coché la case attestant que les documents sont complets, la demande peut être envoyée. Cette opération transmet la demande à l'organe 
de réception des notifications des produits chimiques, et le statut passe de « En cours de traitement » à « Examen en cours » (page 26 - Transmettre des informations complémentaires).

Les messages d’erreur bloquent l’envoi : toutes les erreurs indiquées doivent préalablement être corrigées. (Page 24 - Corrections)
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Une fois la demande envoyée au Registre des produits chimiques (RPC), les informations suivantes doivent être transmises par e-mail à l’organe de 
réception des notifications des produits chimiques :

a. Nom commercial et n° CPID du produit biocide 
b. La mention qu’il s’agit d’une demande pour un nouveau produit AN ou d’une demande de modification d’une autorisation AN existante. 

Il n'est plus nécessaire d’envoyer les documents du produit et/ou de la demande par poste (à l'exception de la lettre d’accès ou du transfert de 
l’autorisation à un autre titulaire). 

Soumettre – Transmettre des informations supplémentaires

26

Confirmation de l'envoi (ne 
s’affiche que brièvement)

Le symbole de l’œil indique que la demande est en cours d'examen 
(« Examen en cours »).

Seuls des documents manquants peuvent encore être livrés par 
l’entreprise (page 27), car le dossier électronique a déjà été envoyé. 
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Livraison ultérieure de documents
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Livraison ultérieure de documents

Compléter les documents au moyen de l’option « Livraison ultérieure de documents »
Procédure analogue à celle détaillée à la page 21 - Documents.
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Informations générales

28

Sauf sur demande de l’autorité, il convient de ne pas ajouter de nouveaux documents pendant le processus d'examen ou après avoir reçu la décision. 

Des émoluments supplémentaires pourront être facturés en cas de dossier incomplet. 

En cas de question ou de doute, n’hésitez pas à nous contacter : 

Office fédéral de la santé publique OFSP
Organe de réception des notifications des produits chimiques
Schwarzenburgstrasse 157, CH-3003 Berne
Tél. : +41 58 462 73 05 (lu/ma/je :  9 h - 12 h) 
cheminfo@bag.admin.ch
www.organedenotification.admin.ch
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