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Instructions : Créer une demande d'accès supplémentaire pour une autre entreprise 

Conditions préalables : 

• Le compte utilisateur CH-Login a déjà été créé Info : Comment créer un ID CH Login (compte d'utilisateur) 

• L'utilisateur s'est connecté à RPC avec son compte utilisateur. 

• Vous disposez déjà d'au moins un accès d'entreprise 

1 Demander un accès supplémentaire à 

l'entreprise (profil de l'entreprise),  

 

• Si vous avez déjà un accès d'entreprise, 

vous pouvez demander un accès 

supplémentaire à tout moment. 

• Pour ce faire, rendez-vous sur la page 

d'accueil.  

• Cliquez sur le lien Demander un accès 

supplémentaire pour l'entreprise (en 

jaune) à droite de la boîte contenant les 

données de l'entreprise. 

 

 

2 Une fois que vous aurez lancé le processus de connexion, un formulaire s'ouvrira et vous guidera à travers les étapes nécessaires. 

 

 

 

 

https://www.anmeldestelle.admin.ch/dam/chem/fr/dokumente/CH%20Login%20erstellen%20-%20FR.pdf.download.pdf/CH%20Login%20erstellen%20-%20FR.pdf
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1ère étape : rechercher ou saisir une entreprise 

3 3a Rechercher et sélectionner une 

entreprise : 

Informations supplémentaires sur le 

fabricant au sens de l'OChim 

 

• Recherche de l'entreprise souhaitée 

par le numéro IDE/TVA, le numéro 

CID (numéro de l'entreprise dans le 

RPC) ou le nom de l'entreprise. 

• Sélectionnez la bonne entreprise 

dans les résultats de la recherche 

(cliquez sur l'entreprise souhaitée) 

et cliquez sur Suivant. 

• Si les résultats de la recherche ne 

sont pas corrects, créez 

manuellement une nouvelle 

entreprise (voir point 3b). 

•  

 

https://www.fedlex.admin.ch/eli/cc/2015/366/fr#art_2
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3b Créer manuellement une nouvelle 

entreprise : 

Condition : La recherche effectuée à l'étape 

3a n'a pas permis de trouver l'entreprise 

correcte. Cela signifie qu'un numéro de 

IDE/TVA, n'est pas disponible ou que 

l'entreprise est une personne physique. 

Informations supplémentaires sur fabricant 

au sens de l'OChim 

 

• Cliquer sur l'option Pas disponible 

dans le registre RPC/IDE. (en 

jaune). 

• Remplir les informations requises 

sur la nouvelle société (pour une 

personne physique → sélectionner 

la personne physique) 

• Cliquer sur Continuer pour 

enregistrer les données de 

l'entreprise (ou de la personne). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.fedlex.admin.ch/eli/cc/2015/366/fr#art_2
https://www.fedlex.admin.ch/eli/cc/2015/366/fr#art_2
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2e étape : Définir le type d'utilisateur 

4 4a Règle : Chaque entreprise doit avoir au 

moins un utilisateur principal. 

 

→ S'il s'agit d'une entreprise nouvellement 

créée ou nouvellement entrée, le premier 

type d'utilisateur doit toujours être un 

utilisateur principal. 

 

De plus amples informations sur les types 

d'utilisateurs et leurs autorisations sont 

disponibles ici (Rôles des utilisateurs et 

types de messages (admin.ch)). 

 

https://www.anmeldestelle.admin.ch/chem/fr/home/themen/pflicht-hersteller/chemikalienregister-rpc/neue-seite-benutzerkonten/benutzerrollen-und-meldetypen.html
https://www.anmeldestelle.admin.ch/chem/fr/home/themen/pflicht-hersteller/chemikalienregister-rpc/neue-seite-benutzerkonten/benutzerrollen-und-meldetypen.html
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4b Si un utilisateur principal existe déjà dans 

l'entreprise sélectionnée, le type d'utilisateur 

souhaité peut être sélectionné entre un 

utilisateur principal supplémentaire, un sous-

utilisateur interne ou un sous-utilisateur 

externe. 

 

 

Veuillez lire attentivement les conditions générales d'utilisation et les accepter en cliquant sur la case à cocher. Si vous êtes un utilisateur 

principal, prenez connaissance des dispositions supplémentaires pour les utilisateurs principaux. Cliquez ensuite sur Continuer. 
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3e étape : Détails de l'utilisateur 

5 5a Si vous êtes un employé de l'entreprise 

pour laquelle vous demandez l'accès : 

• Cocher la case marquée en bleu.  

• Les coordonnées de l'entreprise sont 

saisies automatiquement : 

 

  

 

5b Si vous êtes salarié d'une autre entreprise: 

• Veuillez saisir les coordonnées de 

votre entreprise. 

Protection des données 

La case à cocher (marquée en jaune) vous permet 

de déterminer si les principaux utilisateurs de 

l'entreprise pour laquelle vous demandez un accès 

peuvent voir votre adresse électronique et votre 

numéro de téléphone. 
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4e étape : Résumé 

6 • Vérifiez toutes les informations saisies et 

envoyez la demande d'accès en cliquant sur 

Soumettre. 
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5e étape : Soumettre 

7 7a Si la demande d'accès a été faite en tant 

qu'utilisateur principal : 

• Téléchargez le formulaire de 

demande et remplissez les 

informations demandées.  

• Faire signer le formulaire par un 

signataire autorisé 

• Envoyez le formulaire complété en 

format pdf à 

cheminfo@bag.admin.ch. 

•  

L’organe de notification des produits 

chimiques vous informera par e-mail de 

l'approbation ou du refus de votre accès. 

 
 

  

7b Si la demande d'accès a été faite comme 

sous-utilisateur interne ou en externe : 

 

Un utilisateur principal de l'entreprise pour 

laquelle vous demandez l'accès vérifiera 

votre demande d'accès Vous serez informé 

par courrier électronique de l'approbation ou 

du rejet de votre demande d'accès 

 

mailto:cheminfo@bag.admin.ch
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 Dans l'attente d'une approbation ou d'un rejet, 

vous pouvez trouver ici vos demandes d'accès en 

attente : 

 

Allez dans Changer de profil d'entreprise sous 

Entreprise sur la page d'accueil.  

 

 
Les demandes de libre accès sont affichées avec 

la mention "En attente" (dernier écran). 

 

 
 

 


